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Déposer sa thèse 
d’exercice sur 
UTthème

,



,,

S’identifier sur UTthème

https://utheme.univ-tlse3.fr/s/fr/page/accueil
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https://utheme.univ-tlse3.fr/s/fr/page/accueil
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Sélectionner l’établissement « Université de Toulouse » 
dans le menu déroulant

Saisir ses identifiants ENT



Cliquer sur 
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1. Préparer son dépôt :

Une version PDF de votre thèse (15 Mo max), 
pages de couverture incluses comprenant les 
résumés et mots-clés en français et en anglais

Le formulaire Autorisation de diffusion à 
télécharger et compléter

Le formulaire Autorisation de reproduction
signée par le/la président(e) de jury

2. Sélectionner le type de document : thèse 
d’exercice ou mémoire

Cocher la case sur les conditions de dépôt

Puis cliquer sur « étape suivante »

https://utheme.univ-tlse3.fr/files/asset/9ef1cb8578f87c5f27aa4b780f3d187aeb385b7d.pdf
https://utheme.univ-tlse3.fr/files/asset/9fe88d9e4d3a79939b2b68867674d6c2a77aa1da.pdf
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3. Compléter le formulaire de données  : 

Titre en français, Titre en anglais, Auteur, Directeur de thèse (vous pouvez ajouter des noms en cliquant sur          ) 

Résumé en français, résumé en anglais, mots-clés en français, mots-clés en anglais
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Compléter le formulaire de données  : suite

Sélectionner la faculté/département 

Saisir la date de soutenance

Sélectionner le sujet
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Compléter le formulaire de données  :  choix du mode de diffusion

Choisir un mode de diffusion 

Saisir un email personnel : il pourra servir à vous contacter

Accès libre : votre thèse sera accessible sur internet

Accès restreint : votre thèse sera consultable uniquement par 
accès authentifié par la communauté universitaire de l’Université 
de Toulouse. Les thèses sous embargo sont accessibles dans ce 
périmètre pendant la durée de l'embargo, passé ce délai elles sont 
accessibles sur internet. Vous devez saisir une date de fin 
d’embargo.

Non consultable : votre thèse ne sera pas accessible, seules les 
métadonnées seront signalées (titre, résumé, mots-clés, auteur, 
directeur et organisme de rattachement)

En cas d’accès restreint, veuillez saisir une date de fin d’embargo
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4. Déposer les fichiers

Vous devez déposer trois fichiers : le fichier de votre thèse d'exercice en PDF, l'autorisation de diffusion signée par vos soins et l'autorisation de 
reproduction signée par le jury. 

Cliquer sur «Ajouter un fichier » puis sur «Téléverser » pour charger un fichier

https://utheme.univ-tlse3.fr/files/asset/9ef1cb8578f87c5f27aa4b780f3d187aeb385b7d.pdf
https://utheme.univ-tlse3.fr/files/asset/9fe88d9e4d3a79939b2b68867674d6c2a77aa1da.pdf
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4. Déposer les fichiers : suite

Vous pouvez sauvegarder votre dépôt en cliquant sur  «Valider »

Cliquer sur  « Etape suivante » 

Vous pouvez visualiser votre dépôt 

➢ Pour le modifier : cliquer sur « Editer »

➢ Pour le valider complètement : cliquez sur « Confirmer 
le dépôt »
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4. Déposer les fichiers : suite

Votre dépôt a bien été effectué.

Il apparaît dans votre profil.

Vous recevez par ailleurs un mail de confirmation de la plateforme UTthème

Le service Thèses de la bibliothèque vérifiera dans les meilleurs délais la conformité de votre dépôt. 

Une fois le dépôt conforme vous recevrez votre attestation de dépôt.



,

Merci !

Pour toute question vous pouvez contacter le service 
Thèses de la bibliothèque 

scd.theses.exercice@utoulouse.fr

,

mailto:scd.theses.exercice@utoulouse.fr

